Una vez leidas las bases de la convocatoria podéis proceder a abrir el documento Word que se anexa. Las
pautas para trabajar con él son:

e El documento Word que se adjunta es una plantilla y cada vez que lo abrdis obtendréis un
documento nuevo en blanco sobre el que poder trabajar.

e La plantilla lleva implicitas unas “macros”, que no son mas que una serie de comandos que se usan
para automatizar una tarea repetitiva, y se ejecutan cuando hay que realizar la tarea. En el caso que
nos lleva existen dos:
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4.2.- Breve descripcién del Proyecto 1. Al abrir el documento, que os avisara

Descripcién que si 0s posicionais en
determinados campos, tales como en
el punto 4.2. Breve descripcién del
proyecto. Descripcion y pulsando la
tecla F1 habilitard una ventana de
ayuda que explica los datos que se

deben reflejar en ese campo

4.3.- Objetivos ge [es (o propésito central del proyecto)

Al finalizar el documento, que os
recuerda que debéis: guardar como
(nombre del fichero), imprimirlo
para convertirlo en un PDF (no os
asustéis, mas adelante explicamos
detalladamente cdmo  conseguirlo), que debéis mandar el fichero PDF a
VOLUNTARIADOGMT @telefonica.net y agradece vuestra participacion en la convocatoria.

e Puede ocurrir que cuando abrdis la plantilla os avise que las “macros” estdn deshabilitadas, tenéis
dos opciones: habilitarlas para que aparezcan las dos ventanas mencionadas arriba o no
habilitarlas, pues ya se han explicado en los anteriores parrafos.

® Observaréis que algunos campos no permiten que escribais todo lo que querais sino que estan
limitados a un nimero de lineas maximas.

Para ello debemos cargar en nuestro ordenador un programa que nos va a permitir generar una “impresora
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virtual” que convierta nuestro fichero Word en PDF. Para ello os indico a continuacidn los pasos a seguir.

Los pasos a seguir para instalar el programa que nos convertird el documento Word en PDF son:

2.- Pinchar en el enlace que os facilitamos a continuacién. En caso de que no os abra el navegador
directamente, copiar toda la direccidn (seleccionar desde http:// ... hasta 160910) y pegarlo en la barra de
direccion o navegacion de vuestro navegador (Explorer, Mozilla, Firefox ... el que utilicéis)

http://www.mypdfconverter.com/es/Ip/001?campaign=10286&tracker=1990&par1=160910




Convierte tus archivos a PDF GRATIS!

Compatible con
Windows 2000/XP/Vistal7
Gratuita

3.3 Mb
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v 28 Se os abrird esta pagina y deberéis pulsar
en el botdn Descarga gratis AQUI

My PDF Converter te permite convertir a PDF
cualquier tipo de documento imprimible tales como
DOC, DOCX, PPT, PPTX, XLS, XLSX, HTML, MHTML,
EPS, TXT, entre otros.

iPor qué usar PDF?
Nota usuarios

Abriendo MyPDFConverter-setup.exe

. ., ., .. Ha escogido abrir
A continuacion os abrira la siguiente ventana, donde

. . .2 . MyPDFConverter-setup.exe
debéis seleccionar la opcién Guardar archivo =

gue es de kipo: Binary File
de: http:/app.mypdfconyverter,.com

ile guskaris guardar eske archivo?

[Guardar archivo] | carcelar |

PO . . MyPDFConwerter
encontrar el siguiente icono y pulsar dos veces sobre el mismo y os Secure Digital Services
aparecera lo siguiente:

| MyPDFConverter - InstallShield Wizard

Cuando acabe la descarga deberéis instalar el programa. Para ello debéis MyPDFConwerter-setup
-

i tuPDFCaonverter Setup is preparing the InstallShield wizard, which
L="1 will guide you through the program zetup process. Pleaze wait.

Downloading file MuPDFCarnwerter. maz.
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E stimated time remaining: 26 sec

2860 KB of 3023 KB downloaded at 2327 KB/zec

A continuacién apareceran las siguientes pantallas que os iran guiando en la instalacidn del mismo. Seguid
todos los pasos que se mencionan a continuacidn. Leed las instrucciones, seleccionad aquello que esta

seleccionado (P.Ejem.: He leido y acepto las condiciones de uso de la licencia) y no seleccionéis aquello que
no lo esta.

l i& MyPDFConverter, - InstallShield Wizard Ed 1% MyPDFConyerter - InstallShield Wizard X
[ MyPDFConverter
m Hm EDI‘IVEFf er Convierte tus documentos a PDF gratis

my|EEE converter
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SECURE DIGITAL SERVICES
Bienvenido al asistente de instalacion de MyPDFConverter COMNTRATO DE LICENCIA DE USUARIO FIMNAL
My PDF Converter es la her[amianta definitiva para conwvertir en tan sélo 2 clics
Disarchios e taden s Sl caeitelot =) Contrato de licencia de software para My PDF Converter
v

Presiona Siguiente para continuat Si aceptas los términos v condiciones del acuerdo, marca la casilla de abajo. Debes aceptar el

acuerdo para poder instalar MyPDFConverter, Haz click en Siguiente para empezar la instalacion.

He leido v acepta las Condiciones de Usa de | licendia,

10 Siguiente:= }[ Cancelar ] 20 < fkrds ][ Siguignte > ][ Cancelar




MyPDFEConverter - InstallShield Wizard

Explorador OfferBox
Tu asistente de compras en tiempo real

r
Rg OFFERBOX

my|@l@converter

Wehsite
LelD)
Instélate el Explorador OfferBox para Windows y consigue gratis:

iDescuentos increibles! Tu nuevo exploradar se abre autométicamente para mostrarte
ofertas y cupones de descuentos.

En tiempo real: nuestras ofertas son siempre relevantes con tus bisquedss online
iPersonalizable! Recibe 2dlo ofertas de temas que te interezan o decide pausar el

Help  Contact

btk f e, 20

=ervicio cuando te convenga

@ Mo acepto

() Acepto los términos de |a licencia

Terminos de la licencia

” Siguients > H

[ < Atrés Cancelar ]
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my|Eadconverter

Installshield Wizard Completado

El asistente InstallShield ha instalado satisfactoriamente MyPDFConverter. Haz clic en
finalizar para salir del asistente.

Fissa

[ Haz Fissa como mi mobor de bitsqueda v pagina de inicio predeterminada

Términos v condiciones
Finalizar

Una vez realizados todos estos pasos el programa ya estd instalado.

Para imprimir el documento en PDF solo debemos proceder como si fuesemos a imprimir un documento
cualquiera y en la pantalla de imprimir seleccionar la opcion MyPDF Converter (como se observa en la
imagen siguiente). Nos pedird un nombre para nuestro fichero PDF.

Imprimir
Impresara

Mombre:

Inactiva
CUSTPDF Writer
CPWPLI99:

Estado:
Tipa:
Ubicacidn:
Comentario:

Inkervalo de paginas

(=) Todo

() PAgina actual () Seleccidn

Escriba nimeros de pagina e intervalos
separados por comas contando desde el inicio
del documento o de la seccién. Por ejempla,
escriba 1, 3, 5-12 o plsl, plsz, pls3—pds3

Propiedades
Buscar impresara. .

[ tmprimir a archiva

[[] boble cara manual

Copias

1 +

Iﬁl ﬁl Inkercalar

MNimero de copias:

Irnprirnir: |Dncumenm

w | Zaom

Imprimir sdlo: |EI intervalo

Ajustar al tamafio del papel: | Sin ajuste de escala -
(e ]




